COLEGIUL TEHNIC “EDMOND NICOLAU”
Str. 1 Decembrie 1918, nr. 10, Focsani, CP: 620171

Telefon/Fax 0237.213.784; 0337.401.160

Email: Web:
edmond.nicolau@yahoo.com www.cten.ro

Colegiul Tehnic ,, Edmond Nicolau,,, cu sediul in Focsani, strada 1 DECEMBRIE 1918 nr.10,
judetul Vrancea, organizeaza concurs, pentru ocuparea urmatoarelor posturi contractuale, aprobat prin
H.G. nr. 286/2011, modificata si completatd de H.G. nr. 1027/2014.

Denumirea postului — administrator financiar I, post vacant contractual, pe perioada
nedeterminata.

Conditiile specific de participare la concurs :

- Nivelul studiilor : studii economice superioare absolvite cu diploma de licenta;
- Vechime n specialitatea studiilor—minim 10 ani

Data,ora si locul de desfasurare a concursului :

- Depunerea dosarelor candidatilor 04-17.02.2022 intre orele 08:00-15:00 la sediul insitutiei;
- Proba scrisa in data de 25.02.2022, la ora 10:00, la sediul insitutiei;
- Proba interviu in data de 28.02.2022 , la ora 10:00, la sediul insitutiei;
Data limita pana la care candidatii vor depune actele pentru dosarul de concurs este de 10 zile

de la afisare, la sediul institutiei.
Date contact : 0771606775 - secretariat

Denumirea postului — secretar I, post vacant contractual, pe perioadi nedeterminata.

Conditiile specific de participare la concurs :

- Nivelul studiilor : studii superioare (specializare — Economic, Management, Juridic, Birotica
si Secretariat,Informatica de Gestiune)

- Vechime n specialitatea studiilor—minim 10 ani

Data,ora si locul de desfasurare a concursului :

- Depunerea dosarelor candidatilor 04-17.02.2022 intre orele 08:00-15:00 la sediul insitutiei;
- Proba scrisd in data de 25.02.2022, la ora 10:00, la sediul insitutiei;
- Proba interviu Tn data de 28.02.2022 , la ora 10:00, la sediul insitutiei;

Data limitd pana la care candidatii vor depune actele pentru dosarul de concurs este de 10 zile

de la afisare, la sediul institutiei.

Date contact : 0771606775 - secretariat

Director,
Prof. Trofin Cristina



BIBLIOGRAFIE

pentru examenul de promovare/reincadrare pe functiei de administrator
financiar IS

1. Legea nr.1/2011, Legea Educatiei Nationale cu modificarile i completarile
ulterioare;

2. Legea nr.53/2003 Codul Muncii ,republicatd , cu modificarile si
completarile ulterioare;

3. OMENCS nr. 5079/2016 privind aprobarea Regulamentului - cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar cu
modificarile i completérile ulterioare;

4. Legea nr.213/1998, actualizata, privind bunurile proprietate publica cu
modificarile si completérile ulterioare;

5. Legea 269/2004 privind acordarea unui ajutor financiar in vederea
stimularii achizitionarii de calculatoare, cu modificarile si completarile
ulterioare;

6. Ordonanta de urgentéd nr. 90/2017 privind unele masuri fiscal-bugetare,
modificarea Si completarea unor acte normative Si prorogarea unor
termene;

7. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

8. Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

9. O.M.F.P. nr. 2861/2009 - pentru aprobarea Normelor privind organizarea
si  efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,datoriilor si
capitalurilor proprii, cu modificarile si completarile ulterioare;

10.0.M.F.P. nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum $i organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si
legale, cu modificarile $i completarile ulterioare;

11.0.M.F.P..nr.3471/2008 pentru aprobarea normelor metodologice privind
reevaluarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor publice.

12.H.G.nr.1860/2006 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si
institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate,
precum siin cazul deplasarii , in cadrul localitatii,in interesul serviciului, cu
modificarile si completarile ulterioare.

13.Instructiuni1/2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de
invatamant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul
controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 400/2015

14.H.G.nr.72/2013 privind aprobarea normelor metodologice pentru
determinarea costului standard per elev/prescolar si stabilirea finantarii de
baza a unitatilor de Tnvatamant preuniversitar de stat, care se asigura din
bugetul de stat, din sume defalcate din T.V.A. prin bugetele locale, pe
baza costului standard per elev/prescolar cu modificarile si completarile
ulterioare;

15.0rdinul  nr. 2.616 din 27 iulie 2018 privind modificarea Ordinului
ministrului_finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar




preventiv si a Codului_specific de norme profesionale pentru persoanele
care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu

16. Ordinul ministrului delegat pentru buget nr.720/2014- pentru aprobarea
Normelor metodologice privind executia bugetelor de venituri si cheltuieli
ale institutiilor publice autonome, institutiilor publice finantate integral sau
partial din venituri proprii si activitatilor finantate integral din venituri
proprii, inclusiv a bugetelor creditelor interne, bugetelor creditelor externe,
bugetelor fondurilor externe nerambursabile, bugetelor fondului de risc si
bugetelor privind activitatea de privatizare, gestionate de institutiile
publice, indiferent de modalitatea de organizare si finantare a acestora:

17.fiscal-bugetare Legea nr.69/2010-Legea responsabilitatii

18.ORDIN Nr. 1.139 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului
finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a
Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu

19.Hotararea nr. 714/2018 privind drepturile si obligatille personalului
autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta
localitate, precum siin cazul deplasariiin interesul serviciului

20. ORDONANTA DE URGENTA nr. 114 din 28 decembrie 2018privind
instituirea unor masuri 'n domeniul investitiilor publice si a unor masuri
fiscal-bugetare, modificarea si completarea unor acte normative si
prorogarea unor termene

21. ORDIN nr. 3.898 din 27 decembrie 2018pentru modificarea si completarea

Normelor metodologice privind organizarea $i conducerea contabilitatii
institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutile publice Si
instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 1.917/2005

22.Ordonanta de urgenta nr. 107/2018 privind modificarea si completarea
unor acte normative, precum Si pentru prorogarea unor termene




90 1SN D s Lo

10.

11
12

13,

Bibliografie:

Legea 1/2011 Legea educatiei nationale cu modificérile i completarile ulterioare— sectiunea
invatamant preuniversitar

Ordin nr. 5.550/03.11.2021 pentru modificarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invagimant preuniversitar, aprobat prin Ordinul de ministru nr.
5.447/31.08.2020

Legea 153/2017 Lege-cadru privind salarizarea personalului platit din fonduri publice
Legea 53/2003-Codul muncii cu modificarile si completirile ulterioare

Legea 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice

Legea arhivelor nationale nr. 16/1996 , republicata.

OMENCS 4742/2016- pentru aprobarea Statutului elevului

HG 286/2011 de aprobare a Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de
ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractual si a
conditiilor de promovare in grade sau trepte profesionale a personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice

HG 1027/2014 pentru modificarea si completarea Regulamentului-cadru privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant

Ordinul 3844/2016 - pentru aprobarea regulamentului privind regimul actelor de studii si a
documentelor gcolare gestionate de unitatile de invatamant preuniversitar

. HG 1488/2004- privind aprobarea criteriilor ,.Bani de liceu”

HG 1294/2004- acordarea ajutorului financiar ,,Euro 200”
Ordinul 5870/2021- privind criteriile generale de acordare a burselor elevilor in
invatamantul preuniversitar

. Ordinul 3470/07.03.2012 privind modificarea si completarea Anexei privind aprobarea

criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din invagamantul preuniversitar de stat.

. Ordin 5565/31.10.2011 — Regulamentul privind regimul actelor de studii si al documentelor

scolare gestionate de unitdtile de invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile
ulterioare;

. Ordin 3160/2017 pentru modificarea si completarea Metodologiei - cadru de organizare si

functionare a consiliului de administratie din unitatile de invitdmant preuniversitar, aprobata
prin OMEN 4619/2014

. Legea 677/2001 (actualizata) pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu

caracter personal si libera circulatie a acestor date actualizat

. ORDIN nr. 4799/2010 privind organizarea si desfasurarea examenului de bacalaureat — 2011,

cu modificarile si completarile ulterioare

. Ordin MENCS nr. 5068/2016 privind aprobarea Metodologiei de organizare si desfasurare a

admiterii in invatdmantul profesional de stat, cu modificarile si completirile ulterioare;




